	دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی شهید بهشتی
عنوان چک لیست: برنامه ریزی، پایش و ارزشیابی                             سطح پایش: ستاد مرکز/ شبکه
                                    نام مکان پایش:                                                                    تاريخ بازدید:   


	عنوان
	رديف
	فعاليت های مورد بررسی
	امتیاز استاندارد
	امتياز کسب شده

	برنامه ریزی
	1
	آیا در زمان مقرر پاسخگویی به مکاتبات اداری گروه صورت گرفته است؟
	2
	

	برنامه عملیاتی
	2
	آیا برنامه عملیاتی در موعد مقرر به واحدهای ستادی ارسال گردیده است؟
	2
	

	
	3
	آیا رونوشت نشانگر ها از واحد های ستادی دریافت شده است ؟
	1
	

	
	4
	آیا برنامه عملیاتی مراکز خدمات جامع سلامت اجرا شده است (فرایند)
	2
	

	
	5
	آیا شناسنامه برنامه عملیاتی به مراکز ابلاغ شده است
	2
	

	
	6
	آیا آموزش های لازم در خصوص اجرای برنامه عملیاتی برگزار شده است
	2
	

	کمیته بهره وری
	7
	آیا کارشناس مسئول برنامه در خصوص برگزاری کمیته بهره وری 2 بار در ماه برنامه ریزی نموده است؟(گانت)
	2
	

	
	8
	آیا لیست حضور و غیاب و مکاتبات مربوطه موجود است
	2
	

	
	9
	آیا صورتجلسات از طریق اتوماسیون ارسال شده است 
	1
	

	
	10
	آیا پیگیری مصوبات و وضعیت اجرایی آنها در جلسه بعدی مشخص شده است 
	2
	

	
	11
	ایا کمیته بهره وری دوبار در ماه تشکیل شده است؟
	2
	

	اقدامات 
بهره وری
	12
	آیا شاخص های بهره وری(نهایی و فصلی)به واحد های ستادی ارسال شده است
	2
	

	
	13
	آیا الویت ها و محور های شبکه بهره ور به واحد های ستادی ارسال شده است
	2
	

	
	14
	آیا پنل مدیریت تهیه و نصب شده است 
	2
	

	
	15
	آیا برنامه عملیاتی بهره وری تدوین شده است
	2
	

	
	16
	آیا تجارب قابل تعمیم پیرو ابلاغ کارگروه مدیریت بهره وری دانشگاه به واحد مربوطه ابلاغ شده است
	2
	

	
	17
	ایا کارشناس برنامه در خصوص جلسات اموزشی اقدامات موثر انجام داده  است؟
	2
	

	مدیریت سبز
	18
	آیا کمیته های مدیریت سبز برگزار شده است
	2
	

	
	19
	آیا اقدامات موثر در راستای اجرا چک لیست مدیریت سبز انجام شده است
	2
	

	
	20
	آیا مصوبات کمیته های مدیریت سبز اجرا شده است
	2
	

	
	21
	آیا میزان مصرف قبوض(آب،برق،گاز،ارتباطات) استخراج شده است
	2
	

	
	22
	آیا میزان مصرف اقلام عمومی استخراج شده است
	2
	

	
	23
	آیا کارشناس برنامه مطابق با شیوه نامه پایش از سطوح محیطی بازدید بعمل آورده است 
	2
	

	
	24
	آیا جلسات آموزشی و هماهنگی با مسئولین مراکز در خصوص الویت ها و شاخص های شبکه بهره ور برگزار شده است 
	2
	

	پرتال و بایگانی مستندات
	25
	آیا اطلاعات پرتال مربوط به واحد اصلاح و بروز رسانی شده است
	1
	

	
	26
	آیا آرشیو مستندات مرتب و منظم می باشد
	2
	

	
	27
	آیا خلاقیت و نوآوری در اجرای فعالیت ها وجود دارد؟
	1
	

	نمره نهایی چک لیست
	50
	

	         نام و امضای بازدید کننده:                                                      نام و امضای بازدید شونده:


1

